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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO,,LINELIS"

ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO DUOMENU PAGRINDU

TVARKOS APRASAS

I . BENDROSIOS NUOSTATOS

l. Alytaus lopSelio-darZelio ,,Linelis" (toliau - lop5elis-darZelis) elektroninio dienyno tvarkymo
duomenq pagrindu tvarkos apraSas (toliau - tvarkos apra5as) reglamentuoja ikimokyklinio ir
prie5mokyklinio ugdymo elektroninio dienyno (toliau dienynas) administravimo, tvarkymo,
prieZi[ros, dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq pagrindu, jq iSspausdinimo ir perkelimo i
skaitmening laikmen4 tvark4, asmenq, tvarkandiq dienyn4, funkcijas ir atsakomybg.

z. Sis tvarkos apraSas parengtas, vadovaujantis dienynq sudarymo elektroninio dienyno duomenq
pagrindu tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos
4 d. isakymu Nr. ISAK-2008 ,,Del dienynq sudarymq elektroninio dienyno duomenq pagrindu tvarkos
apra5o patvirtinimo" (Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2022 m. geguZes l0 d. isakymo
Nr. V-750 redakcija).

3. Tvarkos apraSe vartojamos s4vokos:

3.1. elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines ir
komunikacines technolo gij as ;

3.3. kitos tvarkos apra5e vartojamos sEvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo istatyme ir
kituose Svietim4 reglamentuoj andiuose teises aktuose vartoj amas sqvokas.

4. Tvarkos apraSu vadovaujasi visi lopSelio-darZelio bendruomenes nariai.
5. Lop5elis-darZelis ,,Linelis", priemgs sprendim4 Dienyn4 sudaryti elektroninio dienyno

duomenq pagrindu, naudojasi sistema ,,M[sq darZelis" (www.musudarzelis.lt) ir nuo 2019 m.rugsejo I
d. nevykdo vaikq ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

6. Dienynas elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudaromas tvarkant identi5kus skyrius ir
ivedant tuos padius duomenis, kaip ir spausdintame dienyne, kurio form4 tvirtina Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministras

II. ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS, TVARKYMAS IR

PRIEZIURA

7. Elektroninio dienyno administravim4 ir prieZiiirq vykdo lop5elio-darZelio ,,Linelis" direktoriaus
pavaduotojas ugdymui.

8. Elektronini dienyn4 pildo ikimokyklinio ugdymo mokytojai, priesmokyklinio ugdymo
mokytojai, logopedas, meninio ugdymo mokytojas, maitinimo organizavimo ir higienos prieZiuros

ialistas.

9. Visi lopSelio-darielio ,,Linelis darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraSo

.onfidencialumo pasiZadejimus (priedas Nr.1), kurie saugomi darbuotojq asmens bylose.
I 0. LopSelio-darZelio,,Linelis" direktoriaus pavaduotojas ugdymui:
10.1. nuolat kontroliuojair analiztoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo mokytojq, kitq
istq veikl4 pildant elektronini dienyn4;



raukus darbo sutartiper mokslo metus, patikrina
yti kitam asmeniui;

13.1 1":*ffiLT:1,,"J:-l:lt" veikros pavadinimus ir tvarkarasdius pagar srupes;I 0. 5. sudaro kiekvienai lop5elio_darZelio grupei
10.6. suveda ikimokyklinio ir prie5mokyklinio

nustatytas teises aktq tvarka;

neformalios ugdymo veiklos tvarkara5ti;
ugdymo grupiq vaikq dienos maitinimo kainas,

l3 l ff"?i..::T:::::ij::fl}o:T*l:, ropserio_da rzetiodirektoriaus nurodymu;; ffi;;ffiffi#;*yk,inioto mokvtoiams lnon^oJ,,i *^.^:-:^ - r

;::;ffi ff:I;i,T:', I:::::lli: llli 3 
ugavmo -**"j.i, ;;;#;#X"il:'TT[,.il:ptitziYf 

: 
specialistui ir nauj us duomeni s j * Jou-.,ur#, ;;;"r*;

llr;,$Tf::i,; H::*:j: ropselio_da rzetio bendruomenes nari s elektroninio dienynoildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

I : I :':l11j1"olro1i{ame.dienvne padarytas klaidas lopselio-darzetio direktoriui

i,Llj",lT:,",'il^Tll^* : Yos .turi .yoi,.,u,,roffi ori":" * ;"H## leidus;

laikmenoje,

10'14' atlieka elektroninio dienyno klaidq, nusiskundimq analizg ir teikia pasi5lymus delrninio dienyno tobulinimo lopselio-darZerio direktoriui;
10'15' ne veliau kaip iki paskutines rugpjfldio menesio darbo dienos perkelia elektronini dienyn4skaitmening laikmen4;

l0'16' informuoja elektroninio dienyno paslaug4 teikiandios imones atstovus ir lopselio- darzeliorektoriq apie kylandias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo problemasvo kompetencijos ribose.
I l. Ikimokyklinio ir prie5mokyklinio ugdymo mokytojos :1l'l' i5 elektroninio dienyno administratoriaus gavusios prisijungimo vard4 ir slaptaZodi,sijungia prie elektroninio dienyno;
I 1.2. asmeniniq duomenq (telefono,

ktroninio pa5to adres4;
adreso) pateikti neprivalo, nurodo tik savo vard4 ir pavardg,

ll ; il*Tt:,'f:9t:les vaikus i elektronini dienyn4, suraso vis4 butin4 informacij4 apie juos;4yrv J [ruJ,

.'-i1;.lll:::ii:illt'.minio 
dienvno vartotojams - ugdvtiniq tevams - pirminio prisijungimo

menis (vardus ir slaptazodZius) ar naujus duomenis luos pametusiems vartotojams;

:Trl:,11,r_.li: -"*.-, 
jr Salina iuos iS elektroninio dienyno s4ra5q;

:'":::1,-.,:._Ii:::ujina 
informacij4 apie ,opseli-dar.i, r..i"L"*],, o.r"o""r'

;";;;;,;u* ri.;".ij4 ir sutikrina)ttt dtrnrnonrr lai.i-^, ^ r rn^ , !

'i".,'*,: ""#il;;; "ffi .j:ffi :moie:temoje;

11.5. tikrina informacri4 apie savo grupg, grupej esandius vaikus ir esant
itimus, informuodamas lop5elio -darZel io direktoriu ;

I 1.6. kiekvien4 darbo dien4 iki 9.00 val. suveda tos dienos duomenis: lankomum4, ugdytiniq
apie vaikq paLangq, pasiekimus ar

vim4' Iki darbo dienos (pamainos) pabaigos iraso informaciiE

1l'7' kiekvien4 savaites penktadieni pildo trumpalaiki ugdomosios veiklos savaites plan4 kitai'aitei ir pasibaigusios savaites plano refleksij4;

poreikiui, daro

ll'8' einamojo menesio paskuting dien4 baigia pildyti vaikq lankomumo apskaitos ZiniaraSti,ia direktoriaus pavaduotojui ugdymui patikrinti;



ll ?;*,?1,T[::::,,j:::::1.,_llllo:: istaisotik ropserio _darietiodirektoriui 
reidus;

i.lT,*.1#;t,.::i:::..11',1'r':ffi;^##ffi il.:,:,I;"xlJf T;eisinimo*-T:llr::Tf 
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viet4, laik4 ir temas;L1 ;,1 ;,il Jer 
iau kaip pri e s s avai tf i v. a a ffi ;; ;# ;#T,t JJ::T:1;,lmus, nurodo jq

,*., ,llrffilJJ.TJj"lltrmacij4 
apie grupes vaikq gimtadienius, nurodant menesi ir dienE, jei vaikq

11.13. vidaus Zinutemis bendrauja su ugdytiniq
mokytojais, rogop.;;;:#i:Jil.#;:Xiffiliq tevais, ikimokvkrinio ir priesmokyklinio ugdymo

ll.l4. formuoja savo grupes ataskaitas;

l1;1i .[i#T, i.,,i:)"9,:*,"t:. :lli,.],.s), neturintiems garimybes prisijungti prie#;#;;;.ffi'#*'#rfl:d;;ir pasira5vtinai sunaiinr{in q r r a.t.,+i- i ^ +;..,. ^.ir pasira5ytinai supaZindina ugdytinio tevus;
I l ' 16' esant poreikiui, tvarko savo grupes vaikq s4rasus, tikrina ir tikslina tevq duomenis.12' Maitinimo organizavimo ir higienos prieZitiros speciaristas:
12.1. informuoja.ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymo

lyiniq sveikatos sutrikimus;
mokytojus, esant reikalui, apie

14'l' suderin9s su ikimokyklinio irpriesmokyklinio ugdymo mokytojais pildo ugdomosios veiklosvaites plane numatytas veiklas, skirtas muzikinei veiklai;
14'2' pildo ugdomosios veiklos ugdytiniq individualias pratybas bei projekting ir kitas veiklas;14.3. atlieka ugdytiniq vertinim4 pagalnustatyt4 tvark4.
15' Elektroniniame dienyne fiksavus 2 kartus per mokslo metus mokinio ugdymo laikotarpio

;'f,:Ji':Y?,^::;:i-"xY: ^T:L'.11: f{"i:i;i ;je,,as'"p". -","si, duomenvs patvirtinamitomatiskai,fzl+inTt" irasytE atitinkamo laikotarpio aro-.[i]^ 'rw'vrl' uuur,e,ys pawutmaml

l:1,"..,,*j:l1{,Jiy"4[ffiffi;"'1iffi;;]i,T#," dienyno administratoriui iirryrru aumrrusratonut Jl
itim4. Del klaidos iStaisymomens keitimo) akte turi buti irasyta si informaci:u'' g.rpe.;ffi;r,-;T1l r;ilffii"]|l]|l#;

]|jl]:;l*yflj,,:,,::g::),f:Il:lt.i'fi .,..*u *dr".'u;8i,, rr.ruiai"r", i, ,.i,ingas), mokinio,;;,t.#;;;;,',;,-"i;1i,iffi ,:',:il#t'.]1:t,:,TiT;:il:?:$*i,1f,;
I*:: j*11"T:ii$1'.#J;ffi:'ffi [:ixffi:il::i1]#J1?;:iffi:,?#::":,t1:#f;
nyno administratoriaus vardas ir pavarde, parasas, oro-"rJt'Jitr-""0rr", 

"#[f i#!}ffi'H:ios atliekamas duomens taisymas- kiti srr drrornen" rqicr,-,, .,,^:;^ r.,^-^---- ^ r l

ima (klaidoc iEtoio aple ouomensitim4 ftlaidos istais apre duomens

rid4 padargs asmuo muo, Jel, PVz',

rtu su,,Mokiniq mo lm? saugomas

12.2. paiymi Ziniarastyje darbuotojus, kurie pageidauja maitintis.
13. Logopedas:

;;ffi;;,;#.i1,t:^:::ll,loi.],:-o1Zelio direktoriaus patvirtint4 darbo grafik4 suveda informacij4 apie
.,sr/ rv\vur',u{'r4urJUs rr KI.r, svarDl4 m

13.2. pildo logopedo Zumatqpagal patvirtint4 formq.
14. Meninio ugdymo mokytojas:

III. ELEKTRONINIO DIENYNO ARCHYVAVIMAS IR KITOS NUOSTATOS

l6' Vaikq ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.
17. Einamiems mokslo metams pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutines
dienos, lopselio-darzelio direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

rugpjldio mOnesio



17.1. ugdomosios veiklos planus bei ki
paskutines *gprud;;d;."#:xffiil?,flH"fl',"Tl1,".,'jJ#::'":Y:.j skaitmenins raikmen4 iki-^-'yv rs6vruvrv ur.,resr, qaroo drenos ir perduoda raStvedZiui _ archyvarui;l7'2' teises aktq nustatyta tvarka atsako uZ oerkertrr i sknirmo-ih6 r^:r---^--
tikrum4 ir autentiSkum4;

uZ perkeltq i skaitmening laikmen4 duomenq teisingum4,

17.3. administratorius vaikq lankomumo
mdnesio paskuting darbo dien4;

apskaitos ZiniaraStyje funkcijas uZrakina kiekvieno

l7'4' elektroninio dienyno duomenq pagrindu sudarytame dienyne nustadius klaid4 - klaiding*

:[?l;lirl*[ffiliT- klaid4 padarss asmuo kartu su lopselio-darZelio direktoriumi istaiso klaid4

IV. ATSAKOMYBE

,,;*;,,3JY:1,,H 
,_?J::::,:,:,-^T:,lTl uZtikrina erektroninio dienyno veikr4, jo tvarkym4,

;ilq Pt"o*r,Tu*l1f1y- i :o"l enines raikmenas, saugojim4 teises aktq nustatyra tvarka.

ll;,?::*11f.:i*::l<ad nebrtq paZeista lopselio_darZelio ugdytiniq ir jq tevqugdymo(si) klausimais tvarka.
20'uzatspausdintq dienynq (Ziniarasdiq) archyvavim4 atsako rastvedys - archyvaras.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

DERINTA

.ytaus lopSelio-darZelio,,Linelis,.
m. spalio 3 d.

informavimo

apskait4

Lietuvos

21' vaikq ugdomqi4 veikl4 vykdantys asmenys (ikimokyklinio ir priesmokyklinio ugdymorokytojai' logopedas, meninio ugdymo mokytojas ir tt.) atsato uz savalaiki duomenq ivedim4 i dienyn4jq teisingum4.

22' Asmenys, administruojantys, priZitrintys, tvarkantys vaikq ugdomosios veiklos
oniniame dienyne, mineto dienyno duomenq pagrindu sudarantys dienyn4 vadovaujasi
Lblikos istatymais ir kitais teises aktais.
23' Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir priziDrintys dieny n4, paieidg si Tvarkos apras4iami teises aktq nustatylatvarka.
24. Tvarkos

^. 
ir keidiamas lop5elio-darZelio direktoriaus isakymu.

;;#fllr"rt laikvtis visi lopselio-darZelio darbuotojai, tvarkantys,

bos posedyje protokolo Nr. L-251(1.3.)


