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ALYTAUS LOPSELIO-DARZELIO ,,LINELIS*
FINANSU KONTROLES
TAISYKLES
I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus lopselio-darzelio ,,Linelis* finansy kontrolés taisyklés reglamentuoja finansy
kontrolés sistemos organizavima Alytaus lopselyje-darZelyje ,,Linelis™ (toliau — lopselis-darzelis
Linelis* ).

2. Taisyklése vartojamos savokos paaiSkintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatyme ir Lietuvos Respublikos buhalterin¢s apskaitos jstatyme.

I1. FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

3. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kurios déka siekiama uztikrinti
iikines veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy - ekonomiskumo, efektyvumo,
rezultatyvumo bei skaidrumo laikymasi lopselyje-darzelyje .Linelis™

4. Finansy kontrolé lopselyje-darzelyje ,,Linelis™ turi uztikrinti, kad buty:

4.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybés
ir savivaldybés turtas;

42. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné
atskaitomybe, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

4.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

4.4. lopselio-darzelio ,Linelis® turtas apsaugomas nuo suk¢iavimo, i$Svaistymo,
pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteisety veiky;

4.5. uztikrinamas teisingas lopselio-darZelio ,,Linelis* biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

5. Finansy kontrolés veiksmingumui lopselyje-darZelyje “Linelis™ uztikrinti:

5.1. kontrolé turi funkcionuoti nenutrikstamai;

5.2. finansy kontrolés proceddiros turi buti atlickamos ir tvirtinamos tik valstybes
tarnautojy arba darbuotojy, veikian¢iy pagal jiems nustatytas funkcijas ir uzdavinius;

5.3. priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybes turto panaudojimo arba prisiimamy
isipareigojimy ir Gikinés operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

I11. FINANSU KONTROLES RUSYS

6. Atliekant finansy kontrole turi buti laikomasi tokio nuoseklumo:

6.1. Isankstiné (jspejamoji) finansy kontrole — kontrolé¢, atlieckama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su finansiniy iStekliy, valstybes ir savivaldybés turto panaudojimu.
[$ankstines kontrolés metu nustatoma projekto, jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar
légos tam tikram tikslui numatytos sgmatoje, ar jy tam pakanka;

6.2. Einamoji (operatyviné) finansy kontrol¢ — 1€8y naudojimo metu atlickama kontrole,
kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty vykdomi lopselio-darzelio ..Linelis™
sprendimai dél finansiniy iStekliy, kad léSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal
paskirtj, tinkamai saugomos ir jtraukiamos j apskaita;



6.3. Paskesnioji finansy kontrolé - jos paskirtis — patikrinti, ar teis¢tai ir pagal paskirtj
panaudotos 1¢Sos ir materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy nurodymy pazeidimy
bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu nustatytiems
trikumams pasalinti.

IV. ISANKSTINE (JSPEJAMOJI) FINANSU KONTROLE

7. Finansy kontrolé¢ vykdoma vadovaujantis Alytaus miesto savivaldybés biudzetiniy
istaigy centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo 2017 m. spalio 16 d. sutartimi Nr. A-8/S-
18, pasiradyta tarp Alytaus miesto paslaugy centro ir Alytaus lopselio-darzelio ,,Linelis™.

7.1. iSanksting finansy kontrolg lopSelyje-darzelyje .Linelis* iSankstine atliecka Alytaus
miesto paslaugy centro buhaltere, lopselio-darzelio direktorés pavaduotoja tikiui ir direktores
pavaduotoja ugdymui;

7.1.1. asmenys atlickantys iSanksting finansy kontrole pasiraso apskaitos dokumentus.
pazymas, ataskaitas ir kitus dokumentus leidzian¢ius atlikti king operacija;

7.1.2. direktorius pasiradydamas tikiniy operacijy dokumentus paradu ir data patvirtina, kad
tkiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai
parengti;

7.1.3. i8ankstinés finansy kontrolé metu nustatoma, ar TGkinés operacijos bus atlickamos
nevirSijant patvirtinty samaty ir ar pakaks patvirtinty asignavimy lésy;

8. Ukinés operacijos dokumentai grazinami, jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu
nustatoma, kad tikiné operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy.
kad tUking operacija pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti. Nustate $iuos faktus,
asmenys, vykdantys iSanksting finansy kontrolg, atsisako pasiradyti tkinés operacijos
dokumentus ir nurodo atsisakymo prieZastis.

9. Sprendimus dél tikiniy operacijy atlikimo priima lop3selio-darzelio ,,Linelis* direktorius.

V. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

10. Einamoji finansy kontrolé apima:

10.1. Gkinés operacijos atlikimo terminy ir kokybés patikrinimg (suteikty paslaugy ir
nupirkty prekiy kokybés ir atitikimo pasiraSytoms sutartims ir kitiems susijusiems dokumentams
patikrinimas);

10.2. tkinés operacijos dokumenty sura§yma laiku, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

10.3. Gkinés operacijos teisingg ir savalaikj jraS8yma j apskaitos registrus.

11. Einamaja finansy kontrolg atlieka Alytaus paslaugy centro buhalteris, lopselio-darzelio
direktores pavaduotoja tikiui, direktorés pavaduotoja ugdymui.

12. Asmenys, atlikdami tikineés operacijos einamgjg finansy kontrole, atsako uz tkinés
operacijos savalaikj ir teisinga jrayma j apskaitos registrus. Sios kontrolés metu turi biiti
patikrinama, ar operacijos, kurias reikia uzregistruoti ir jtraukti | apskaita, yra patvirtintos
jgalioty darbuotojy, ar jos visos teisingai uzregistruotos. Nurodyti asmenys turi reikalauti, kad
biity pateikti visi su Gikine operacija susij¢ dokumentai.

13. Asmenys, atsakingi uz einamaja finansy kontrole, nustat¢ neatitikimus ar trikumus
(pateikti netinkami, neteisingai surasyti dokumentai, suteiktos nekokybiskos paslaugos. parduoti
nekokybiski darbai ar prekeés, pazeisti tiekimo terminai, neatitinka kiekiai. iStekliai naudojami.
nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.) turi imtis veiksmy jiems pasalinti. Kai néra
galimybes iStaisyti nustatytus trikumus ar neatitikimus, minéti asmenys privalo rastu pranesti
apie tai lopSelio-darzelio ,,Linelis* direktoriui, pateikdami neatitikimy ar trakumy atsiradimo
paaiskinima bei pasitilymus dél tolesnio Tikinés operacijos atlikimo.

14. Uz einamaja finansy kontrol¢ atsakingi asmenys reikalauja, kad su ikinés operacijos
atlikimu susij¢ dokumentai buity laiku pateikiami Alytaus paslaugy centrui.



V1. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

15. Paskesnigjg finansy kontrolg¢ vykdo lopselio-darzelio ,,Linelis™ direktorius.

16. Paskesniosios kontrolés metu tikrinama ar teisétai ir pagal paskirt} panaudotos l¢$os ir
materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazeidimy, piktnaudziavimy:

16.1. efektyvy, ekonomiska, rezultatyvy, skaidry valstybés ir savivaldybeés 1ésy turto
naudojima, taip pat naudojima pagal paskirtj;

16.2. teisingg biudzeto sagmaty sudarymg ir vykdyma.

VIL. FINANSU KONTROLES UZTIKRINIMAS

17. Siekiant uztikrinti, kad finansy kontrolés tikslai buty pasiekti, kontrolé bty
ekonomiska, efektyvi ir funkcionuoty kaip vientisa sistema, naudojamos tokios organizacinés
priemones:

17.1. Lopselio-darzelio ,,Linelis* nuostatai;

17.2. patvirtinti darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo sutartis, pareigybiy apraSymai;

17.3. parinkta ir jgyvendinama lopselio-darzelio ,,Linelis* apskaitos politika;

17.4. kryptingai formuojamas personalas, siekiant uztikrinti aukstg personalo kvalifikacijg;

17.5. tkiné — finansine veikla vykdoma organizuojant vieSuosius pirkimus Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

17.6. valstybés ir savivaldybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas juo
vykdomas teisés akty bei lopselio-darzelio ,,Linelis™ nustatytomis tvarkomis;

VIII. APSKAITOS TVARKYMO IR ATSISKAITYMU KONTROLE

18. Uz tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole ir atsiskaitymy kontrole atsako Alytaus miesto
paslaugy centro buhalteris ir lopSelio-darzelio direktorius , vadovaujantis Alytaus miesto
savivaldybeés administracijos direktoriaus 2017 m. spalio 13 d. jsakymu Nr.DV-1278 patvirtinta
Alytaus miesto savivaldybés biudzetiniy jstaigy centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo
sutartimi.

19. Lopselio-darzelio ,Linelis* biudzeto léSy buhalteriné apskaita tvarkoma pagal
savivaldybeés tarybos paskirstytus finansinius isteklius (mokinio krepSeliui finansuoti, valstybés
deleguoty funkcijy vykdymui, savarankisky funkcijy vykdymui, specialiyjy programy
vykdymui) asignavimy valdytojams, kurie atsako uz minéty finansiniy istekliy apskaitos
organizavimg ir vykdo kitas pareigas, nustatytas Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros
jstatyme bei kituose teisés aktuose.

IX. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

22. Uz lopselio-darzelio ,Linelis™ turto teiséta, saugy ir taupy naudojimg atsako
darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, paskirti atsakingais uz tg turta.

23. Valstybés ir savivaldybés turto inventorizacija atlieckama vadovaujantis
inventorizacijos tvarka, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birzelio 3 d.
nutarimu Nr. 719 (Zin., 1999, Nr. 50-1622).

24. Visi lopselio-darzelio ,,Linelis® darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, susij¢ su
turto naudojimu privalo taupiai, atsargiai ir saugiai elgtis su jiems priskirtu darbo funkcijy
vykdymui turtu.

X. FINANSU KONTROLES SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

28. Lopselio-darzelio ,,Linelis* direktorius turi prizitiréti savo darbuotojy darba ir uztikrinti
optimaly uzduociy paskirstyma, bei tai, kad pavedimai, nurodymai bity teisingai suprasti ir



ivykdyti, garantuoti mokyma, kad bty iki minimumo sumazinta klaiduy, iSeikvojimy ir neteiséty
veiksmy tikimybé. Darbo uzduociy skyrimas, tvirtinimas ir tikrinimas - kontrolés priezilros
procediros, kuriomis siekiama garantuoti, kad bus tinkama darbuotojy darbo kontrol¢. bus
laikomasi patvirtinty darbo procediiry ir reikalavimy, klaidos, nesusipratimai, neteisinga praktika
bus nustatyta ir paSalinta, bus stengiamasi, kad neteiséti veiksmai nejvykty arba nesikartoty, bus
vertinamas darbo naSumas ir veiksmingumas. Kontrolés prieziiiros metu jvertinama kontrolés
kokybé per tam tikrg laika bei uztikrinama, kad nustatyti trikumai baty Salinami. Apie
neiStaisytus triikumus batina pranesti lopselio-darzelio ,,Linelis* direktoriui.

29. Lopselyje-darzelyje ,Linelis“ naudotis duomeny bazémis ir dokumentais gali tik
igalioti darbuotojai, atsakingi uZ jy saugojimg ir naudojima.

XI. FINANSU KONTROLES SISTEMOS VERTINIMAS

31. Siekiant uztikrinti finansy kontrolés kokybe. kiekvienais metais lopselio-darzelio
»Linelis* direktorius jvertina finansy kontrolés biklg. Vertinant finansy kontrolés biikle, turi biiti
nustatyta, ar lopSelyje-darZelyje yra laikomasi nustatyty finansy kontrolés procediiry, ar jos
ekonomiskos, veiksmingos ir funkcionuoja kaip vientisa sistema.

32. Lopselio-darzelio ,,Linelis* finansy kontrolés biklé jvertinama taip:

32.1. labai gerai - jeigu veiklos rizika tinkamai nustatyta ir kontrolés procediros yra
veiksmingos;

32.2. gerai — jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta ir kontrolés procediiros yra
veiksmingos, nors yra keletas nesvarbiy priestaravimy;

32.3. patenkinamai - jeigu veiklos rizika yra tinkamai nustatyta, taciau kontrolés
procediiros turi trikumy;

32.4. blogai — jeigu kontrolés procediiros nustaté ne visg rizikg ir kontrolés trikumai yra
akivaizdds.

33. lopSelio-darzelio ,,Linelis“ finansy kontrolés biuklé kasmet iki vasario 1 d. vertinama.
uzpildant Lietuvos Respublikos finansy ministro jsakymu patvirtintg finansy kontrolés biklés
ataskaita (Zin., 2004, Nr. 8-205) ir pateikiant jg Alytaus miesto savivaldybés administracijai.

XII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Siekdami uztikrinti patikima lopselio-darzelio ,,Linelis* finansy valdyma ir apskaita bei
tinkama finansinés atskaitomybés sudaryma, visi lop3elio-darzelio darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis, privalo laikytis $iy finansy kontrolés taisykliy.

35. Visi Siose Taisyklése i$vardinti atsakingi uz finansy kontrolg asmenys privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje bei pastebéje taisykliy pazeidimus, apic
juos privalo informuoti lopselio-darzelio direktoriy.




